
咸宁职业技术学院采购审批表

                  填表日期：        年     月    日
	申购单位（公章）
	
	申购联系人
	
	联系电话
	

	经费来源
	
	计划金额
	

	审批意见

	申购单位

负责人意见
	经费管理部门

负责人意见
	财务部门

负责人意见

	
	
	

	申购单位

分管领导意见
	经费管理

分管领导意见
	（采购设备）资产管理部门

负责人意见

	
	
	

	校长（或校长办公会或校党委会）审批意见：

	采购部门负责人意见：
	采购部门分管领导（或采购领导小组）审批意见：
	市财政局批复意见：


填表说明：
一、政府集中采购目录内的采购项目（见附件1）按以下程序审批：

1、所有政府采购项目均需经财务处进行经费来源审核；采购固定资产需资产管理中心入库，其中办公设备需加签资产管理中心负责人意见；

2、5000元以下的采购项目由申购单位负责人签批同意后加签财务或资产部门意见送交采购部门； 
3、5000元以上（含5000元）10万元以下的采购项目，除了以上相关负责人签批后加签分管领导意见送交采购部门；
4、10万元以上（含10万元）30万元以下的采购项目，除了以上相关人员签批后提交校长办公会研究决定并由校长签批后送交采购部门；
5、30万元以上（含30万元）的采购项目，除了以上相关人员签批后由校长提交学校党委会研究决定并授权校长签批后送交采购部门；
6、申购单位使用本单位预算经费的采购项目，不需加签经费管理部门负责人和经费管理部门分管领导意见，如经费管理权限不在本单位，则需按照权限加签经费管理部门负责人及其分管领导意见后送交采购部门；
7、采购部门根据政府采购法规制度提出拟采购方式报采购部门分管领导审批后上报市财政局批复后执行。
二、政府集中采购目录外的采购项目，2万元以下在学校供应商中自行采购，无学校供应商的询价采购，审计和采购中心每月将对2万元以下采购项目随机进行抽查；2万元以上（含2万元）按照政府采购程序执行。
三、各单位必须提前编制采购预算，根据《政府采购法》和《招标投标法》规定，非招标项目一般需提前一个月报送采购部门，招标项目一般需提前2个月，请各单位提前做好采购计划，减少突击采购现象；
四、不可预见经费开支须严格执行以上审批程序。

五、学校各单位（不含校属经营法人企业）采购货物、工程、服务统一使用本表，本表需加盖申购单位公章。
采购内容
	申购基本情况简述（申购单位填写）：


	序号
	品  名
	型号规格、技术指标、参数等
	数量
	单价
	安装（存放）地点
	使用（保管）人

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	备注：可以继续增加表格和表页。


附件1：

2018年咸宁市政府集中采购目录（该目录每年根据市政府文件确定）
	编 码
	品目名称
	说 明
	

	A货物类
	

	A02010103
	服务器
	
	

	A02010104
	台式计算机
	
	

	A02010105
	便携式计算机
	
	

	A02010107
	平板式微型计算机
	
	

	A02010202
	交换设备
	指交换机。
	

	A0201060101
	喷墨打印机
	
	

	A0201060102
	激光打印机
	
	

	A0201060103
	热式打印机
	
	

	A0201060901
	扫描仪
	
	

	A0201080101
	操作系统
	
	

	A0201080102
	数据库管理系统
	
	

	A0201080104
	办公套件
	
	

	A020201
	复印机
	
	

	A020202
	投影仪
	
	

	A020204
	多功能一体机
	具有多种功能的设备，如带有打印功能的复印机等。
	

	A020210
	文印设备
	速印机、胶印机、装订机、配页机、折页机、油印机、切纸机。
	

	A020305
	乘用车（轿车）
	轿车、越野车、商务车、其他乘用车（轿车）。
	

	A020306
	客车
	小型客车、大中型客车、其他客车。
	

	A02051228
	电梯
	
	

	A0206180203
	空调机
	
	

	A020808
	视频会议系统设备
	视频会议控制台、视频会议多点控制器、视频会议会议室终端、音视频矩阵、其他视频会议系统设备。
	

	A020911
	视频设备
	指通用摄像机、录像机、摄录一体机、平板显示设备、激光视盘机。
	

	A0602
	台、桌类
	写字台、书桌、前台桌。
	

	A0603
	椅凳类
	
	

	A0604
	沙发类
	
	

	A0605
	柜类
	
	

	A0606
	架类
	密集架、书架、货架。
	

	A0609
	组合家具
	集多种功能于一体的，无法拆分的成套家具。
	

	A090101
	复印纸
	
	

	A0902
	硒鼓、粉盒
	
	

	B工程类
	

	B060206
	计算机网络系统工程
	后续服务不包含在内。
	

	C服务类
	

	C030101
	基础电信服务
	指提供公共网络基础设施、公共数据传达和基本话音通信的服务（后续服务除外）。
	

	C050301
	车辆维修和保养服务
	
	

	C060101
	大型会议服务
	按咸财行发〔2017〕60号文执行，采购方式列入协议供货（展销会、招聘会、招商会除外）。
	

	C060102
	一般会议服务
	
	

	C0801
	法律服务
	
	

	C0802
	会计服务
	
	

	C0803
	审计服务
	指按照公认的会计原则，审查某机构的会计账册和其他单据的服务。
	

	C0805
	资产及其他评估服务
	
	

	C08140101
	其他印刷服务
	文件、公文用纸、资料汇编、信封（日历、名片、卡片、广告宣传的印刷服务除外）。
	

	C1204
	物业管理服务
	
	

	C15040201
	机动车保险服务
	机动车保险服务（含机动车交通事故责任强制保险服务和机动车辆保险服务等）。
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